Prefeitura Municipal de Caiana
Adm.: 2025/2028 — Unidos por Caiana, com a Forg¢a do Povo!

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 094/2026
DISPENSA DE LICITACAO N2 035/2026

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

A Prefeitura Municipal de Caiana, estado de Minas Gerais, inscrito no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas - CNP] sob 0 18.114.256/0001-95, com sede administrativa na Rua Miguel
Toledo, n? 106, Bairro Centro, através da Secretaria Municipal de Eventos, Cultura e Turismo,
torna publico a abertura do Processo Licitatério em epigrafe, adotando - se como:

FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei Federal n° 14.133/2021, Leis Complementares n® 123/2006 e
147/2014, Decreto Municipal 959/2025 e demais condi¢des fixadas neste instrumento.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco por Item;

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: A partir da publicagdo do extrato no sitio oficial da
Prefeitura Municipal de Caiana-MG;

DATA LIMITE PARA ENVIO DAS PROPOSTAS: 20/05/2026 ATE AS 14HOOMIN.

ENDERECO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS: licitacao@caiana.mg.gov.br

1-  OBJETO

1.1. Constitui-se objeto do presente instrumento, a Contratacdao de empresa para prestacao
de servicos de ornamentacao, organizacao, montagem e execu¢ao de buffet completo
para recepcao de autoridades, convidados e participantes durante a solenidade de
abertura da 52 Exposicao de Caiana-MG, conforme especificacoes constantes no Termo
de Referéncia, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Eventos,
Cultura e Turismo de Caiana-MG.

2- DA PARTICIPACAO NO PROCEDIMENTO

2.1. Poderdao participar desta licitacdo os Microempreendedores Individuais - MEI, as
Microempresas - ME ou Empresas de Pequeno Porte - EPP, do ramo pertinente ao objeto
licitado que atendam todas as condicGes estabelecidas neste aviso de contratacao.

2.2. Nao poderao participar do procedimento:

[ - Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando o procedimento versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

Il - Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando o procedimento versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

III - Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo do procedimento, impossibilitada de
participar de contratacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;
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IV - Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fung¢do no procedimento ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

V - Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VI - Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢oes analogas as de escravo ou por contratacao de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.2.1. O impedimento de que trata o inciso III sera também aplicado ao proponente que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do
proponente.

2.2.2. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os incisos [ e Il poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucdao do procedimento ou de gestao do contrato, desde
que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.2.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3- DOS BENEFICIOS PARA MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

3.1. A obtencdo dos beneficios aplicaveis as Microempresas - ME ou Empresas de Pequeno
Porte - EPP, previstos nos Arts. 42 ao 49 da Lei Complementar n® 123/06, esta condicionada
aquelas que, no ano-calendario de realizagdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como Empresa de Pequeno Porte - EPP.

3.1.1. Nas contratacdes com prazo de vigéncia superior a 01 (um) ano, sera considerado o
valor anual do contrato para aplicagao dos limites previstos.

3.1.2. Caso o proponente ndo esteja enquadrado como Microempresa-ME ou Empresa de
Pequeno Porte - EPP, perdera os beneficios obtidos e podera sofrer as san¢des previstas neste
instrumento convocatorio e na legislacdo vigente.

3.2. Conforme Art. 18-E § 3° da Lei Complementar n? 123/06, o Microempreendedor
Individual-MEI é uma modalidade de Microempresa - ME.

4- DA PARTICIPACAO NO PROCEDIMENTO

4.1. Os proponentes encaminharao, exclusivamente através do e-mail:
licitacao@caiana.mg.gov.br, a proposta com o preco, até a data e o horario estabelecidos no
preambulo deste instrumento.

4.2. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem as propostas dos
proponentes, apods a fase de envio de lances.
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4.3. Cabera ao proponente interessado em participar do procedimento, enviar a proposta
comercial no prazo estabelecido e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negoécios diante da inobservancia das condi¢des deste instrumento.

5- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O proponente devera enviar sua proposta contendo as seguintes informagdes:

[- Valor Unitario e Total;

II - Descricao detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo
de Referéncia, indicando, no que for aplicavel, as informac¢des adicionais necessarias.

[1I- Razdo Social

IV- CNPJ

V- Endereco

VI- Telefone e e-mail para contato

5.2. Todas as especificagoes do objeto contidas na proposta vinculam o proponente.

5.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢ao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, serao de exclusiva responsabilidade do proponente, ndo lhe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

5.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto contratado nos seus termos.

5.6. 0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

6- DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Apds o recebimento das propostas, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o agente de
contratacdo podera negociar condi¢des mais vantajosas para adequacao aos valores estimados
obtidos na fase preparatoria do procedimento.

6.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do
desconto definido para a contratacao.

6.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado em ata, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.
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6.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o agente de contratacdo verificard se o
fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigcoes de
participacdo, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impeca a participacao no processo de contratacdo direta ou a futura
contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.4.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu sOcio majoritario, por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.
6.4.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29,
caput)

6.4.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

6.4.3. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacgao.

6.4.4. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participagao.

6.5. Verificadas as condicdes de participacdo, o agente de contratacdo examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus
anexos.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

c) apresentar pregos inexequiveis

d) ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.6.1. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que poOSSui ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

b) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e
convengoes coletivas de trabalho vigentes.
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6.6.2. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

6.6.3. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo agente de
contratacao, desde que nao haja majoracdo do prego.

6.6.4. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

6.6.5. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

6.6.6. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

6.6.7. Se a proposta do vencedor for desclassificada, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

6.6.8. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

7- DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. O agente de contratacao solicitara ao licitante vencedor o envio dos seguintes documentos
para fins de habilitagdo:

7.1.1. REGULARIDADE JURIDICA

I- Empresario individual: inscrigio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

II- Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCME], cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

III- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Puiblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

IV- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢cdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

V- Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

VI- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

VII- Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

I - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]J)

Il - Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

III - Prova de regularidade para com a FAZENDA FEDERAL e a SEGURIDADE SOCIAL, mediante
apresentacdo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

IV - Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL do domicilio ou sede do
proponente, mediante apresentacdo de certidao emitida pela Secretaria competente do Estado;

V - Prova de regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL do domicilio ou sede do
proponente;

VI - Certidao de Regularidade perante o FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO - FGTS,
ou expedida pelo site préprio (via Internet), conforme legislacdo em vigor;

VI - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO, mediante
a apresentacdo de certidao negativa ou certiddo positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de
maio de 1943;

VII- Declaragdo que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 72, da Constituicdo
Federal/88.

7.1.2.1. Os documentos poderado ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros
meios habeis a comprovar a regularidade do proponente, inclusive por meio eletrénico, desde
que devidamente justificado e acatado expressamente pelo Agente de Contratacao.

7.1.3. QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

I- CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA/CONCORDATA ou CERTIDAO JUDICIAL CIVEL
NEGATIVA da Sede da pessoa juridica proponente, expedida pelo cartério distribuidor, com
data de emissao de no maximo 90 (noventa) dias da data estipulada para abertura das
propostas, exceto se outra data ndo constar expressamente no documento.

7.1.4. QUALIFICAGCAO TECNICA

I - Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, de que a empresa tenha
executado servigos pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto da licitacao;

7.1.5. A documentacdo exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral, desde que tenham sua
vigéncia regular.

7.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em seu formato
original, por cépia ou por digitalizacao.
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7.2.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.3. Sera verificado se o proponente apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da
lei (art. 63,1, da Lei n® 14.133/21).

7.4. Serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente
em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do proponente mais bem
classificado.

7.5. Na hipotese de o proponente nao atender as exigéncias para habilitacdo, o agente de
contratacdo examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacao, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente instrumento
convocatério.

7.6. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do proponente
cuja proposta atenda ao aviso de contratacdo direta, ap6s concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

8 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o proponente que, com dolo ou culpa:

[ - Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

II - Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - Dar causa a inexecuc¢ao total do contrato;

[V - Deixar de entregar a documentacao exigida;

V - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

VIII - Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida ou prestar declaracgdo falsa durante
o procedimento ou a execu¢ao do contrato;

IX - Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do procedimento;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos proponentes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

[- Adverténcia;

[I- Multa;

[II- Impedimento de licitar e contratar e
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IV- Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

8.2.1. As sangdes previstas nos incisos I, Il e IV poderao ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso II.

8.2.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.2.3. A aplicagdo das sang¢des ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral do dano causado a Administragdo Publica.

8.2.4. Na aplicacdo da sang¢do prevista no inciso II, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.

8.2.5. A aplicacdo das sanc¢des previstas nos incisos III e IV requerera a instauracao de processo
de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdao composta de 02 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o proponente ou o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

8.2.5.1. Na hipdtese de deferimento de pedido de produg¢do de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o proponente ou o contratado podera apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

8.2.5.2. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

8.3. Na aplicagao das sangoes serdo considerados:

I- A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

[I- As peculiaridades do caso concreto

[1I- As circunstancias agravantes ou atenuantes

IV- Os danos que dela provierem para a Administracao Publica

V- A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos o0rgaos de controle.

8.4. A sancao administrativa de adverténcia, inciso I do item 8.2, sera aplicada exclusivamente
pela infragdo que der causa a inexecugdo parcial do contrato, inciso I do item 8.1, quando nao se
justificar imposicdo de penalidade mais grave.

8.5. A sancdo administrativa de multa, inciso Il do item 8.2, sera aplicada, ao responsavel por
qualquer das infragdes previstas no item 8.1 deste instrumento, ndao podendo ser inferior a
0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato.
8.5.1. A multa sera calculada pelo gestor do contrato que devera observar para sua aplicacao o
disposto no item 8.3.

8.6. A sancdo prevista no inciso Il do item 9.2, impedimento de licitar ou contratar, sera
aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e
VII do item 9.1 deste instrumento, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica
Municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, conforme a gravidade da infracao.
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8.7. A sancao prevista no inciso IV do item 8.2, declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, sera aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos
VIII, IX, X, XI e XII do item 8.1., bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos
IL, 111, IV, V, VI e VII do referido item que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que
a sancao referida no item 8.6 deste instrumento, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

8.7.1. A san¢do administrativa prevista no inciso IV do item 9.2 sera precedida de andlise
juridica e serd de competéncia exclusiva do secretario municipal responsavel.

8.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do 6rgao.

8.9. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motiva¢do a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdao no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos
autos.

8.10. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracgdo da aplicagdo da san¢do de declaracdo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

8.11. O recurso e o pedido de reconsideracdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.14. No prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao da sancao, o
municipio deverd informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por eles
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.15. Todas as intimagdes serdo realizadas através do endereco de e-mail informado pelo
proponente em seu cadastro, ndo sera aceita, em nenhuma hipoétese, a justificativa do nao
recebimento das intimagoes realizadas através deste canal.

8.15.1. Caso o proponente nao confirme o recebimento das intimagdes no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, a administragdo o convocara por publicacdo no Diario Oficial adotado
pelo 6rgao.

8.16. Além das sang¢des previstas no item 8.2, o proponente estara sujeito a multa de mora pelo
atraso injustificado na execugao do contrato.

8.16.1. Apds o decurso do prazo de execucdo, quando as obrigacdes ndo estiverem sanadas, o
fiscal do contrato emitira uma adverténcia sobre o atraso injustificado, o contratado tera o
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas para justificar a inexecucdo, resultando nas
seguintes hipoteses:

Rua Miguel Toledo, 106 — Centro — CEP 36.832-000 — Caiana — Minas Gerais — Site: www.caiana.mg.gov.br;
CNPJ: 18.114.256/0001-95



Prefeitura Municipal de Caiana
Adm.: 2025/2028 — Unidos por Caiana, com a Forg¢a do Povo!

I - Caso a justificativa para o atraso na execuc¢do seja acatada pela administracao, esta devera
disponibilizar prazo exiguo para o saneamento e regulariza¢do da execugdo;

Il - Caso a justificativa ndo seja aceita pela administragcdo ou o contratado nao a apresente no
prazo determinado, este estard sujeito a multa de 2% (dois por cento) do valor integral do
contrato por dia de atraso na execugdo, até o limite maximo de 30% (trinta por cento), atingido
este limite a administracdo podera converte-la em compensatéria e promover a extingcdo
unilateral do contrato com a aplicacio cumulada das outras san¢bes previstas neste
instrumento convocatorio.

8.16.2. Sera utilizado como parametro de calculo o valor das respectivas parcelas em atraso.

9 - DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo da abertura das propostas na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunica¢ao em contrario, pelo agente de contratacao.

9.2. A homologacdo do resultado deste procedimento nao implicara direito a contratagao.

9.3. As normas disciplinadoras do procedimento serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.4. Os proponentes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas
e a Administragio ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢do ou do resultado do procedimento.

9.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracgao.

9.6. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento do
proponente, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

9.7. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecgas
que compoem o processo, prevalecerao as deste Edital.

9.8. E facultada ao agente de contratacio ou a Autoridade Superior, em qualquer fase do
procedimento, a promocao de diligéncia, destinada a esclarecer ou complementar a instrucao
do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar no
ato da sessao publica.

9.9. A autoridade competente podera revogar o procedimento por razdes de interesse publico
derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacao de terceiros,
mediante ato escrito e fundamentado.
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9.10. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do procedimento.

9.11. O proponente vencedor devera assinar os contratos ou os instrumentos equivalentes no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.

9.11.1. O documento sera encaminhado para o e-mail indicado pelo proponente vencedor em
seu cadastro e ndo sera aceita em nenhuma hipoétese, a alegacdo de ndo visualizagdo do e-mail
encaminhado.

9.12. No caso deste procedimento restar fracassado, o 6rgao ou entidade podera:

I - Republicar o procedimento;

I - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situacdo no que se refere a habilitacdo; ou

Il - Valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condig¢des de habilitacao exigidas.

10- DOS ANEXOS

10.1. S3o partes integrantes deste instrumento:
ANEXO I - Termo de Referéncia
ANEXO II - Minuta Contratual

11- DO FORO
11.1. As questoes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no foro da comarca de

Espera Feliz-MG, com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Caiana/MG, 15 de maio de 2026.

JORGE LUIZ PINHEIRO ARAUJO NETO
Secretario Municipal de Eventos Cultura e Turismo
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 094/2026
DISPENSA DE LICITACAO N2 035/2026
TERMO DE REFERENCIA
ANEXO 1
1- DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a Contratacao de empresa para prestacao de
servicos de ornamentac¢ao, organizacao, montagem e execucdo de buffet completo para
recep¢ao de autoridades, convidados e participantes durante a solenidade de abertura
da 52 Exposicio de Caiana-MG, conforme especificacdes constantes no Termo de
Referéncia, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Eventos, Cultura
e Turismo de Caiana-MG.

1.2. Considerando a natureza do objeto a ser contratado e visando resguardar a
competitividade, a isonomia e a obtencao da proposta mais vantajosa para a Administracao
Publica, optou-se pela adog¢do do orcamento estimado de carater sigiloso, em estrita
observancia ao disposto no artigo 24 da Lei Federal n? 14.133/2021. Tal medida tem como
finalidade evitar que a ampla divulgacdo prévia dos valores de referéncia possa, de forma direta
ou indireta, influenciar a formulacdo das propostas pelos licitantes, mitigando riscos de
alinhamento de precgos, conluio ou qualquer pratica que possa comprometer a efetiva
competitividade. Ademais, a manutencdo do sigilo do orcamento até a fase de julgamento das
propostas visa proteger o interesse publico, assegurar a obtencao de condigdes mais vantajosas
para a Administracdo e preservar os principios da impessoalidade, economicidade, eficiéncia e
selecdo da proposta mais vantajosa, que regem o processo licitatdrio. Ressalta-se, por fim, que o
or¢amento permanecera acessivel aos drgaos de controle interno e externo, conforme previsao
legal, garantindo a devida transparéncia e fiscalizacao dos atos administrativos. Segue planilha
com as especificacdes detalhadas e quantitativos pretendidos para este procedimento:

VALOR

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT UNITARIO

PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS DE
ORNAMENTACAO, ORGANIZACAO, MONTAGEM E
EXECUCAO DE BUFFET COMPLETO PARA
RECEPCAO  OFICIAL DE  AUTORIDADES,
CONVIDADOS E PARTICIPANTES DURANTE A
SOLENIDADE DE ABERTURA DA 52 EXPOSICAO
DE CAIANA, CONTEMPLANDO FORNECIMENTO
INTEGRAL DE ALIMENTOS, ESTRUTURA FISICA,
1. | UTENSILIOS, DECORACAO TEMATICA E EQUIPE | SERVICO 01
DE APOIO OPERACIONAL, VISANDO ASSEGURAR
ATENDIMENTO ADEQUADO, CONFORTO,
ORGANIZACAO, APRESENTACAO INSTITUCIONAL
E QUALIDADE COMPATIVEL COM A RELEVANCIA
DO EVENTO.

A PRESTACAO DOS SERVICOS DEVERA ATENDER
APROXIMADAMENTE 400 (QUATROCENTAS)
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PESSOAS, INCLUINDO AUTORIDADES
MUNICIPAIS, REGIONAIS, REPRESENTANTES
INSTITUCIONAIS, LIDERANCAS POLITICAS,
CONVIDADOS OFICIAIS E DEMAIS
PARTICIPANTES DA SOLENIDADE DE ABERTURA.

0 BUFFET DEVERA COMPREENDER, NO MINIMO:

MESA DE DOCES VARIADOS, CONTENDO DOCES
FINOS E  TRADICIONAIS, DEVIDAMENTE
APRESENTADOS EM DISPOSICAO ESTETICA E
COMPATIVEL COM A NATUREZA SOLENE DO
EVENTO;

MESA DE FRUTAS FRESCAS, COM FRUTAS
SELECIONADAS, HIGIENIZADAS, CORTADAS E
DISPOSTAS DE FORMA ATRATIVA E ADEQUADA
AO CONSUMO IMEDIATO;

MESA DE CALDOS, CONTENDO NO MINIMO
VARIEDADES TRADICIONAIS DE ALTA
ACEITACAO, SERVIDOS EM  RECIPIENTES
TERMICOS APROPRIADOS, MANTENDO
TEMPERATURA E QUALIDADE DURANTE TODO O
PERIODO DE ATENDIMENTO;

MESA MINEIRA, COMPOSTA POR PRODUTOS
TIPICOS DA CULINARIA REGIONAL, TAIS COMO
QUEIJOS, PAES, BISCOITOS, QUITANDAS, BOLOS,
CAFES E DEMAIS ITENS TRADICIONAIS
COMPATIVEIS COM O PADRAO DO EVENTO;

SALGADOS FRITOS E ASSADOS VARIADOS, EM
QUANTIDADE  SUFICIENTE = PARA PLENO
ATENDIMENTO DO PUBLICO ESTIMADO,
OBSERVANDO PADRAO DE  QUALIDADE,
APRESENTACAO, SABOR E  REPOSICAO
CONTINUA DURANTE TODA A RECEPCAO.

A CONTRATADA DEVERA FORNECER TODA A
ESTRUTURA NECESSARIA PARA PERFEITA
EXECUCAO DOS SERVICOS, INCLUINDO:

MESAS DE APOIO E ATENDIMENTO, MESAS PARA
CONVIDADOS, MESA CENTRAL PARA SISTEMA
SELF-SERVICE, TAMPOES, CADEIRAS EM
QUANTIDADE SUFICIENTE, TOALHAS E
REVESTIMENTOS = ADEQUADOS, TRAVESSAS,
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RECIPIENTES TERMICOS, UTENSILIOS DE
SERVICO, PRATOS, COPOS, TALHERES, LOUCAS
EM GERAL E TODOS OS DEMAIS MATERIAIS
INDISPENSAVEIS AO FUNCIONAMENTO
COMPLETO DO BUFFET, SEM QUALQUER ONUS
ADICIONAL PARA A ADMINISTRACAO.

A ORNAMENTACAO E DECORAGCAO DEVERAO
POSSUIR PADRAO COMPATIVEL COM EVENTO
INSTITUCIONAL DE GRANDE PORTE,
CONTEMPLANDO, NO MINIMO:

FLORES NATURAIS PARA  COMPOSICAO
DECORATIVA DOS AMBIENTES E MESAS
PRINCIPAIS, LUSTRES DECORATIVOS OU
ELEMENTOS EQUIVALENTES DE VALORIZACAO
VISUAL, PANOS DECORATIVOS, TOALHAS
ESPECIAIS, CORTINAS DE FUNDO PARA
COMPOSICAO CENICA E EMBELEZAMENTO DO
ESPACO, ALEM DE DEMAIS ELEMENTOS
ORNAMENTAIS NECESSARIOS PARA
PROPORCIONAR AMBIENTACAO ELEGANTE,
ORGANIZADA E VISUALMENTE COMPATIVEL
COM A SOLENIDADE.

A CONTRATADA DEVERA DISPONIBILIZAR
EQUIPE COMPLETA PARA EXECUCAO DOS
SERVICOS, INCLUINDO NO MINIMO 10 (DEZ)
GARCONS  DEVIDAMENTE UNIFORMIZADOS,
TREINADOS E APTOS AO ATENDIMENTO DE
EVENTOS INSTITUCIONAIS, RESPONSAVEIS PELO
SERVICO DE RECEPCAO, ATENDIMENTO AOS
CONVIDADOS, REPOSICAO DE ALIMENTOS,
ORGANIZACAO ~ DAS  MESAS,  SUPORTE
OPERACIONAL E MANUTENCAO DA LIMPEZA E
ORDEM DURANTE TODA A REALIZACAO DO
EVENTO.

TODOS OS ALIMENTOS DEVERAO SER
PREPARADOS E SERVIDOS EM CONFORMIDADE
COM AS NORMAS SANITARIAS VIGENTES,
OBSERVANDO RIGOROSAMENTE PADROES DE
HIGIENE, CONSERVACAO, MANIPULACAO E
SEGURANCA ALIMENTAR, SENDO DE INTEIRA
RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA A
QUALIDADE DOS PRODUTOS FORNECIDOS,
TRANSPORTE, MONTAGEM, DESMONTAGEM,
LIMPEZA E RETIRADA DE TODA A ESTRUTURA
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APOS 0 ENCERRAMENTO DO EVENTO.

A EXECUCAO DEVERA OCORRER EM DATA,
HORARIO E LOCAL PREVIAMENTE DEFINIDOS
PELA ADMINISTRACAO MUNICIPAL, CABENDO A
CONTRATADA TODA A LOGISTICA NECESSARIA
PARA INSTALACAO PREVIA, FUNCIONAMENTO
INTEGRAL DURANTE A SOLENIDADE E
COMPLETA FINALIZACAO DOS SERVICOS APOS O
ENCERRAMENTO DO EVENTO.

2- PRAZO DE DURACAO DO CONTRATO
2.1. O contrato oriundo do presente procedimento tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura.

2.2. O contrato podera ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei Federal n? 14.133/21 até
o limite maximo de 10 (dez) anos, desde que devidamente comprovada que as condi¢oes e os
precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o contrato
ou a extin¢do contratual sem 6nus para qualquer das partes.

3- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. Considerando as especificidades do objeto licitado e a modalidade adotada para a presente
contratacdo, entende-se que nao se configura necessaria a elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar - ETP, uma vez que a solugao demandada esta devidamente consolidada, trata-se de
objeto de natureza padronizada, recorrente no ambito da Administracdo Publica e cuja
definicao prescinde de analise aprofundada de alternativas ou de viabilidade técnica. Tal
entendimento encontra respaldo no disposto no inciso 1 do artigo 72 da Lei Federal n?
14.133/2021, que estabelece a faculdade de realizacao do ETP nas contrata¢cdes de menor
complexidade, desde que haja elementos técnicos, operacionais e administrativos suficientes
para caracterizar e justificar a solu¢do adotada. Dessa forma, a ndao elaboracao do ETP nao
compromete a adequada fundamentacao da contratacao, haja vista que os elementos essenciais
para a definicdo do objeto, a escolha da solucao e a justificativa da necessidade estao
plenamente atendidos no Termo de Referéncia, instrumento que cumpre satisfatoriamente
essa finalidade no presente caso. Ressalta-se, ademais, que essa decisdo esta em consonancia
com os principios da razoabilidade, proporcionalidade e eficiéncia, que orientam a atuagao
administrativa, evitando-se atos que nao agreguem valor ao processo e que possam gerar O6nus
desnecessario a Administragao.

3.2. A presente contratacdo encontra respaldo na hip6tese de dispensa de licitacdo prevista no
inciso II do artigo 75 da Lei Federal n? 14.133/2021, uma vez que restam devidamente
atendidos os requisitos legais para seu enquadramento. Justifica-se tal ado¢do considerando
que o valor estimado para a contratacdo, somado as eventuais contratagdes anteriores
realizadas durante o mesmo exercicio financeiro para objetos da mesma natureza e ramo de
atividade, ndo ultrapassa o limite legalmente estabelecido para essa modalidade, nos termos da
legislacdo vigente. Importante destacar que a ado¢ao da dispensa de licitacdao, além de observar
rigorosamente os limites financeiros fixados, também atende aos principios da razoabilidade,
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da eficiéncia e da economicidade, permitindo que a Administracio Publica promova a
satisfacdo de suas necessidades de forma célere, segura e efetiva, sem comprometer a
observancia dos principios que regem os processos administrativos, especialmente aqueles
dispostos no artigo 52 da Lei n? 14.133/2021, como a legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, transparéncia, eficiéncia e interesse publico. Ademais, reforca-se que foram
devidamente adotadas as providéncias necessarias a instru¢do do processo, incluindo pesquisa
prévia de precos no mercado, a verificagdo da compatibilidade dos custos, bem como a
comprovacao de que o fornecedor esta devidamente habilitado e regular perante as exigéncias
legais e fiscais, garantindo assim a seguranca juridica do procedimento e a obtencao da
proposta mais vantajosa para a Administragdao. Por fim, destaca-se que todos os atos estdo
sendo praticados com a devida publicidade e controle, permitindo a fiscalizagdo pelos 6rgaos
de controle interno e externo, assegurando total transparéncia ao procedimento.

3.3. A contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de ornamentacao,
organizacdo, montagem e execucdo de buffet completo para recepcdo de autoridades,
convidados e participantes durante a solenidade de abertura da 52 Exposicao de Caiana-MG
justifica-se pela necessidade de assegurar a adequada estruturacdo institucional, cerimonial e
operacional do evento, em atendimento as demandas da Secretaria Municipal de Eventos,
Cultura e Turismo.

3.4. A 52 Exposi¢ao de Caiana-MG constitui evento de relevante interesse publico, cultural,
turistico, econdmico e social, integrando o calendario municipal e promovendo a valorizacao da
identidade local, o fortalecimento das tradi¢des regionais, o fomento a economia, o incentivo a
participacdo comunitaria e a projecao institucional do Municipio. A solenidade de abertura, por
sua natureza oficial, representa o momento inaugural do evento, reunindo autoridades
municipais e regionais, representantes de instituicbes publicas e privadas, convidados,
expositores, participantes e membros da comunidade, exigindo organizacdo compativel com a
relevancia da ocasido.

3.5. Nesse contexto, a ornamentagao, a organizacao, a montagem do espaco e a disponibiliza¢do
de buffet completo ndo configuram mera liberalidade administrativa, mas medida necessaria
para garantir recep¢dao adequada, ambiente condigno, padronizacao estética, conforto,
hospitalidade, funcionalidade e adequada representacdo institucional do Municipio. Tais
servicos contribuem diretamente para a qualidade da solenidade, para a boa imagem da
Administracdo Publica e para o atendimento protocolar dos participantes convidados,
especialmente considerando o carater oficial da abertura da exposicao.

3.6. A contratacdo também se mostra necessaria em razdo da especificidade dos servigos
envolvidos, que demandam planejamento prévio, fornecimento de materiais, montagem de
estruturas decorativas, disposicdo adequada dos ambientes, organizacdo operacional,
disponibilizagdo de alimentos e bebidas, utensilios, mdo de obra de apoio, higienizagao,
logistica, reposicdo, atendimento durante o evento e desmontagem posterior. Trata-se de
atividade que exige capacidade técnica, experiéncia, equipe propria, equipamentos, insumos e
coordenacdo simultanea de diversas etapas, ndo sendo recomendavel que a Administracdo
Municipal assuma diretamente tal execu¢do sem estrutura especializada.

3.7. A Secretaria Municipal de Eventos, Cultura e Turismo necessita assegurar que a abertura
da 52 Exposicdo ocorra de forma organizada, segura, eficiente e compativel com o padrao

Rua Miguel Toledo, 106 — Centro — CEP 36.832-000 — Caiana — Minas Gerais — Site: www.caiana.mg.gov.br;
CNPJ: 18.114.256/0001-95



Prefeitura Municipal de Caiana
Adm.: 2025/2028 — Unidos por Caiana, com a Forg¢a do Povo!

esperado para eventos publicos oficiais. A auséncia de contratacdo especializada poderia
comprometer a recep¢ao dos convidados, gerar improvisacoes, falhas de organizacdo,
desconforto aos participantes, prejuizo a imagem institucional do Municipio e ineficiéncia na
conducdo da solenidade, especialmente diante da concentracao de pessoas, da presenca de
autoridades e da necessidade de cumprimento de protocolos minimos de recepgao.

3.8. Além disso, a contratacdo contribui para a adequada execucdo da politica publica de
promocgao cultural, turistica e institucional do Municipio, uma vez que eventos dessa natureza
fortalecem a integragcdo comunitaria, estimulam a economia local, valorizam produtores,
comerciantes, artistas, expositores e demais atores envolvidos, além de ampliar a visibilidade
de Caiana-MG no contexto regional. A solenidade de abertura, por ser o marco formal do
evento, deve ser conduzida com organizacdo e estrutura compativeis com sua finalidade
publica.

3.9. Dessa forma, resta demonstrada a necessidade administrativa da contratacdo, uma vez que
os servicos pretendidos sao indispensaveis para garantir a ornamentacdo adequada do
ambiente, a organiza¢ao da recep¢ao, a montagem operacional dos espacos e a oferta de buffet
completo aos convidados e participantes da solenidade de abertura da 52 Exposicao de Caiana-
MG, assegurando eficiéncia, qualidade, urbanidade, respeito ao interesse publico e adequada
representacao institucional do Municipio.

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A execucdo do objeto devera ocorrer em estrita conformidade com as especificacdes,
quantitativos, condicoes, prazos e padrdes de qualidade estabelecidos no Termo de Referéncia,
no instrumento contratual e na proposta apresentada, abrangendo os servicos de
ornamentac¢do, organizacdo, montagem, fornecimento e execucao de buffet completo para a
solenidade de abertura da 52 Exposicao de Caiana-MG.

4.2. A contratada devera realizar o planejamento prévio da execu¢do dos servicos, observando
a programacdo oficial do evento, o local indicado pela Secretaria Municipal de Eventos, Cultura
e Turismo, o horario da solenidade, o fluxo de autoridades, convidados e participantes, bem
como as orientacoes emitidas pela Administracdo Municipal.

4.3. A ornamentacdo do espaco devera ser executada de forma compativel com a natureza
institucional, cultural e festiva do evento, utilizando materiais adequados, em bom estado de
conservacao, limpos, seguros e visualmente apropriados, de modo a assegurar ambiente
organizado, acolhedor e condigno para a recepg¢ao oficial.

4.4. A montagem dos espacos, mesas, aparadores, pontos de apoio, itens decorativos, utensilios
e demais estruturas necessarias devera ser concluida com antecedéncia suficiente ao inicio da
solenidade, de forma a permitir a vistoria pela Administracdo e eventuais ajustes necessarios
antes da recep¢do dos convidados.

4.5. A contratada deverda disponibilizar todos os materiais, equipamentos, utensilios, insumos,
géneros alimenticios, bebidas nao alcodlicas, pegas decorativas, toalhas, bandejas, recipientes,
mobiliarios de apoio e demais itens necessarios a plena execucdao do objeto, salvo disposicao
expressa em contrario no Termo de Referéncia.
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4.6. O buffet devera ser executado em quantidade e variedade compativeis com o publico
estimado, observando padrdoes adequados de apresentacdo, sabor, qualidade, temperatura,
reposicdo, higiene, conservacdo e seguranca alimentar, sendo vedado o fornecimento de
produtos improéprios ao consumo, vencidos, deteriorados ou em desconformidade com as
normas sanitarias aplicaveis.

4.7. Os alimentos e bebidas deverao ser preparados, transportados, armazenados, manipulados
e servidos em conformidade com as normas de higiene e vigilancia sanitaria, cabendo a
contratada adotar todos os cuidados necessarios para preservar a qualidade, integridade e
seguranca dos produtos disponibilizados durante o evento.

4.8. A contratada devera disponibilizar equipe suficiente e devidamente orientada para
montagem, organizagdo, atendimento, reposicdo do buffet, recolhimento de utensilios, apoio
durante a recep¢ao, limpeza da area de servigo e desmontagem posterior, garantindo execucao
continua, eficiente e compativel com a demanda do evento.

4.9. Os profissionais envolvidos na execuc¢ao dos servigos deverao apresentar-se devidamente
uniformizados ou trajados de forma adequada a solenidade, mantendo postura cordial,
discreta, respeitosa e compativel com o atendimento a autoridades, convidados, servidores,

expositores e demais participantes.

4.10. A contratada devera responsabilizar-se integralmente pela logistica de transporte, carga,
descarga, montagem, operacdo, fornecimento, conservagdo, limpeza, retirada de materiais e
desmontagem, incluindo todos os custos com mao de obra, alimentacdo da equipe,
equipamentos, utensilios, deslocamentos, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e demais despesas necessarias ao cumprimento do objeto.

4.11. A execucdo dos servicos deverad respeitar os horarios definidos pela Administracao
Municipal, especialmente quanto ao inicio da montagem, liberacdo do espaco para vistoria,
horario de recepcdo dos convidados, periodo de atendimento do buffet e desmontagem final,
evitando atrasos, interrupgdes ou prejuizos a programacao oficial da solenidade.

4.12. A contratada devera manter representante ou responsavel técnico-operacional presente
no local durante toda a execucdo dos servigos, com poderes para receber orientacdes, corrigir
falhas, promover ajustes imediatos e solucionar eventuais ocorréncias relacionadas a
organizacdo, ornamentacdao, montagem ou buffet.

4.13. A contratada devera zelar pela preservacao do local de realizacdo do evento, evitando
danos a estrutura fisica, mobilidrios, instalagdes elétricas, pisos, paredes, equipamentos
publicos ou particulares eventualmente disponibilizados, responsabilizando-se por quaisquer
prejuizos decorrentes de sua atuacdo ou de sua equipe.

4.14. Nao serd admitida a substituicdo de itens, materiais, alimentos, bebidas, estruturas ou
elementos decorativos por outros de qualidade inferior a especificada, salvo mediante prévia
autorizacdo da Administracdo Municipal e desde que mantida a equivaléncia técnica, estética,
funcional e qualitativa do objeto contratado.
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4.15. A contratada devera observar as normas de seguranca aplicaveis a montagem e execugao
dos servigos, especialmente quanto ao correto posicionamento de mesas, cabos, equipamentos,
materiais decorativos e pontos de apoio, de modo a evitar riscos de acidentes, obstrucdo de
circulacdo, quedas, choques elétricos ou qualquer situacdo que comprometa a seguranc¢a dos
participantes.

4.16. Durante a execucao do buffet, devera ser assegurada a reposicao adequada dos alimentos
e bebidas, a organizacdo dos aparadores e mesas de servico, a manutencdao da limpeza do
ambiente e o recolhimento continuo de descartaveis, lougas, talheres, copos, guardanapos e
demais utensilios utilizados.

4.17. A contratada devera corrigir, substituir ou complementar, as suas expensas, quaisquer
itens ou servicos que apresentem falhas, insuficiéncia, baixa qualidade, inadequacao, auséncia
de higiene, ma apresentacdo ou desconformidade com as especificacdes contratadas, sempre
que constatado pela fiscalizagdo municipal.

4.18. A fiscalizacdao e o acompanhamento da execucao do objeto serdo realizados por servidor
ou setor designado pela Administracdo Municipal, competindo-lhe verificar a conformidade dos
servigos prestados, registrar eventuais ocorréncias e exigir as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento da contratacao.

4.19. O recebimento dos servicos ficara condicionado a verificacdo da efetiva execucido do
objeto, da conformidade com as especificagdes estabelecidas, da adequacao da ornamentacao,
da regularidade da montagem, da qualidade do buffet e do atendimento satisfatério durante a
solenidade.

4.20. O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes assumidas, a execucao inadequada dos
servicos, o atraso injustificado, a insuficiéncia de itens, a auséncia de equipe, a ma qualidade
dos alimentos ou qualquer desconformidade relevante sujeitara a contratada as sancgdes
administrativas previstas no instrumento convocatorio, no contrato e na legislacdo aplicavel.

5- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto devera ocorrer em estrita conformidade com as especificacoes,
condic¢des, quantitativos, prazos e padrdes de qualidade estabelecidos no Termo de Referéncia,
no instrumento contratual e na proposta apresentada, compreendendo a prestagdo dos
servicos de ornamentacdo, organizacdo, montagem e execucdo de buffet completo para
recep¢ao de autoridades, convidados e participantes durante a solenidade de abertura da 52
Exposicdo de Caiana-MG. A contratada devera realizar o planejamento prévio dos servigos,
observando a programagcao oficial do evento, o local indicado pela Administragdo Municipal, o
publico estimado, o horario da solenidade e as orientagdes da Secretaria Municipal de Eventos,
Cultura e Turismo, devendo disponibilizar todos os materiais, equipamentos, utensilios,
insumos, géneros alimenticios, bebidas nao alcoélicas, pecas decorativas, mobiliarios de apoio e
demais itens necessarios a plena execucao do objeto, salvo disposicdo expressa em contrario.

5.2. A montagem dos espacos, mesas, aparadores, pontos de apoio, elementos decorativos e
demais estruturas necessarias devera ser realizada com antecedéncia suficiente ao inicio da
solenidade, permitindo a vistoria pela Administracdo e a realizacdo de eventuais ajustes antes
da recepcao dos convidados. A ornamentagdo deverda ser compativel com a natureza
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institucional, cultural e festiva do evento, observando critérios de organizacdo, harmonia visual,
segurancga e adequacdo ao ambiente. O buffet devera ser executado em quantidade e qualidade
compativeis com o publico estimado, observando padrdes adequados de apresentacao, higiene,
conservacao, temperatura, reposicao e seguranca alimentar, sendo responsabilidade da
contratada garantir equipe suficiente para atendimento, organizagao, reposi¢ao, recolhimento
de utensilios, limpeza da area de servico e apoio operacional durante toda a recepcao.

5.3. A contratada sera integralmente responsavel por todos os custos, encargos e providéncias
necessarios a execu¢do do objeto, incluindo transporte, carga, descarga, montagem, operacao,
mao de obra, utensilios, insumos, equipamentos, desmontagem, limpeza, tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como por eventuais danos causados ao
local, aos bens publicos ou a terceiros em razao de sua atuacdo. A execucdo serd acompanhada
e fiscalizada por servidor ou setor designado pela Administracao Municipal, que podera exigir a
correcdo imediata de falhas, substituicdo de itens inadequados ou adog¢do de providéncias
necessarias ao fiel cumprimento da contratacdo. O recebimento dos servicos ficara
condicionado a verificagdo da conformidade da ornamentagdo, organizacdo, montagem,
qualidade do buffet e atendimento prestado durante a solenidade, sujeitando-se a contratada as
sancoes cabiveis em caso de atraso, inexecucdo, execu¢do inadequada ou descumprimento das
obrigacOes assumidas.

5.4. O objeto sera recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, com verificacdo posterior
do atendimento as conformidades estabelecidas neste instrumento.

5.5. O objeto sera recebido definitivamente pelo gestor ou comissdo do contrato, mediante
termo detalhado, que comprove o atendimento as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

5.6. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver sendo executado em
desconformidade com as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

5.7. 0 recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil do proponente
pela solidez e seguranca da execucao.

6- FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

6.1. Caberd ao Fiscal do contrato:

I - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos em face das suas
caracteristicas e especificacdes, em estrita conformidade com este instrumento;

Il - Fiscalizar e atestar o recebimento provisorio dos produtos ou servicos em face dos
quantitativos solicitados;

III - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos nos prazos e
condigcoes estabelecidas neste instrumento;

IV - Auxiliar o gestor no contrato, subsidiando as informag¢des pertinentes as suas
competéncias;

V - Anotar histérico de gerenciamento do contrato, contendo todas as ocorréncias relacionadas
a sua execuc¢ao;

VI - Emitir notificacdes sobre qualquer irregularidade encontrada na execuc¢ao do contrato;

VII - Rejeitar os produtos ou servicos entregues em desconformidade com este instrumento;
VIII - Comunicar formalmente o gestor do contrato a respeito de qualquer ocorréncia
relacionada ao recebimento do objeto ou suas atribuicoes;
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6.1.1. O fiscal de contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, entre elas:

[ - Atraso injustificado na execugdo do cronograma ou entrega dos objetos;

I - Entrega de produtos em desconformidade com as especificagdes constantes no instrumento
convocatoério ou quantitativo divergente do solicitado, quando cabivel;

[T - Execucdo do objeto em desconformidade com este instrumento;

IV - Descumprimento de clausula contratual ou regra editalicia;

V - Subcontratagao indevida, sem autorizacdo prévia ou fora dos limites legais;

VI - Alteracdao nas condigcdes da habilitagio da proponente previstas no instrumento
convocatorio;

VII - Quaisquer irregularidades, ilegalidades, atrasos, desvios de finalidades e condutas ilicitas
detectadas e ndo citados anteriormente.

6.2. Cabera ao Gestor do Contrato:

[ - Analisar a documentacao que antecede a liquidacao e ao pagamento;

Il - Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, decidindo manifestadamente a
respeito nos autos do procedimento;

III - Criar rotinas de verificagdo de valores, conforme a especificidade de cada objeto, para
eventualmente propor reequilibrios econémico-financeiros quando o valor praticado estiver
em desconformidade com a pratica de mercado;

IV - Analisar eventuais solicitacdes de alteragdes contratuais, decidindo manifestadamente a
respeito nos autos do procedimento;

V - Acompanhar o desenvolvimento da execucdo através dos relatos apresentados pelo fiscal do
contrato, bem como os demais documentos pertinentes;

VI - Decidir, provisoriamente, pela suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo dos servicos,
manifestando a respeito nos autos do procedimento;

VII - Solicitar e acompanhar processos administrativos sancionadores, na dosimetria descrita
no instrumento convocatdrio, nos casos em que o objeto estiver sendo executado em
desconformidade com as exigéncias;

VIII - Alimentar o Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP ou equivalente com os dados
referentes aos contratos administrativos;

IX - Realizar o recebimento definitivo dos produtos ou servicos.

6.3. Caso o contrato decorrente deste procedimento seja substituido por carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servigo, nos termos
do Art. 95 da Lei Federal 14.133/2021, as atribuicdes do gestor e fiscal de contrato serao
mantidas, além da permanéncia integral das obrigacdes e condi¢des estabelecidas na minuta
contratual constante no anexo do edital e de todas as especificacdes e condicdes descritas neste
termo.

7- FORMA DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Apds o recebimento definitivo realizado pelo gestor do contrato, a Nota Fiscal e os
documentos pertinentes serdo devidamente encaminhados para o responsavel por sua
liquidacdo e posteriormente para o setor responsavel pelo pagamento.

7.2. O pagamento sera efetuado pelo setor responsavel, até 30 (trinta) dias contados da
conclusao dos servigos, apoés a liquidacao da Nota Fiscal.
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7.2.1. Para execug¢ao do pagamento o proponente devera indicar na Nota Fiscal o nimero de
sua conta, agéncia bancaria, nome do banco e cédigo da operacdao, bem como o nimero do
pedido de execu¢do encaminhado pelo setor responsavel ou o nimero do empenho.

7.2.2. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria na conta indicada na Nota
Fiscal, em nome do proponente.

7.3. Poderdo ser descontados dos pagamentos devidos os valores para cobrir despesas com
multas, indenizagdes a terceiros ou outras despesas de responsabilidade do proponente.

7.4. O Municipio de podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas parcelas de
qualquer fatura apresentada pelo proponente caso verificadas uma ou mais das hipoteses
abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar
ou acréscimo, conforme enunciado:

[- A proponente deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo 6rgao fiscalizador do
Municipio;

[I- Ndo cumprimento de obrigacao assumida, hipdtese em que o pagamento ficara retido até
que a proponente atenda a clausula infringida;

[II- A proponente retarde indevidamente a execucdo do servico ou paralise os mesmos por
prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio.

IV- Débito da proponente para com o Municipio quer proveniente da execucdo deste
instrumento, quer de obriga¢des de outros contratos.

V- Em qualquer das hipdteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais
clausulas e obrigagdes estabelecidas neste instrumento.

8- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR OU PRESTADOR DE SERVICOS

8.1. O fornecedor ou prestador de servicos serd selecionado por meio do procedimento
administrativo, de Dispensa de Licitagdo, na Forma Eletronica, com adog¢do do critério de
julgamento MENOR PRECO POR ITEM, observadas todas as condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatério e em seus anexos.

9- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo conta da seguinte dotacao
orcamentaria: FICHA: 287 FONTE: 150000 e nas suas correspondentes para o exercicio
posterior.

Caiana/MG, 15 de maio de 2026.

JORGE LUIZ PINHEIRO ARAUJO NETO
Secretario Municipal de Eventos Cultura e Turismo
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 094/2026
DISPENSA DE LICITACAO N2 035/2026
MINUTA CONTRATUAL
ANEXO 11

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 0XX/20XX QUE
FAZEM ENTRE SI A PREFEITURA MUNICIPAL DE
CAIANA E A EMPRESA XXXXXXXXXX.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CAIANA, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas — CNP] sob o n? 18.114.256/0001-95, sediada na Rua Miguel Toledo, n? 106, Bairro
Centro, Caiana-MG, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Vinicius Araujo, inscrito
no CPF sob o n? xxxxxxxxxx, doravante denominado CONTRATANTE e a empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob o n?
XX.XXX.XXX /XXXX-XX, sediada 4 XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada pelo(a) Sr.(a)
XXXXXXXXXXXXXxXxX, portador(a) da CI/RG n? xxxxxxxxx e inscrito(a) no CPF sob o n®
XXX.XXX.XxX-XX, doravante denominado CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato,
em conformidade com o Processo Administrativo n? 094/2026, Dispensa n? 035/2026, sob a
regéncia da Lei Federal n? 14.133/2021, mediante as clausulas e condi¢des pactuadas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DO VALOR

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a Contrata¢dao de empresa para prestacao de
servicos de ornamentacao, organizacdao, montagem e execucao de buffet completo para
recepcao de autoridades, convidados e participantes durante a solenidade de abertura
da 52 Exposicio de Caiana-MG, conforme especificacoes constantes no Termo de
Referéncia, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Eventos, Cultura
e Turismo de Caiana-MG.

1.2. O objeto devera ser executado em conformidade com as especificagdes contidas na planilha
a seguir:

VALOR

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT UNITARIO

PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS DE
ORNAMENTACAO, ORGANIZACAO, MONTAGEM E
EXECUCAO DE BUFFET COMPLETO PARA
RECEPCAO  OFICIAL DE  AUTORIDADES,
CONVIDADOS E PARTICIPANTES DURANTE A
SOLENIDADE DE ABERTURA DA 52 EXPOSICAO
1. | DE CAIANA, CONTEMPLANDO FORNECIMENTO | SERVICO 01
INTEGRAL DE ALIMENTOS, ESTRUTURA FIiSICA,
UTENSILIOS, DECORACAO TEMATICA E EQUIPE
DE APOIO OPERACIONAL, VISANDO ASSEGURAR
ATENDIMENTO ADEQUADO, CONFORTO,
ORGANIZACAO, APRESENTACAO INSTITUCIONAL
E QUALIDADE COMPATIVEL COM A RELEVANCIA
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DO EVENTO.

A PRESTACAO DOS SERVICOS DEVERA ATENDER
APROXIMADAMENTE 400 (QUATROCENTAS)
PESSOAS, INCLUINDO AUTORIDADES
MUNICIPAIS, REGIONAIS, REPRESENTANTES
INSTITUCIONAIS,  LIDERANCAS  POLITICAS,
CONVIDADOS OFICIAIS E DEMAIS
PARTICIPANTES DA SOLENIDADE DE ABERTURA.

0 BUFFET DEVERA COMPREENDER, NO MINIMO:

MESA DE DOCES VARIADOS, CONTENDO DOCES
FINOS E  TRADICIONAIS, DEVIDAMENTE
APRESENTADOS EM DISPOSICAO ESTETICA E
COMPATIVEL COM A NATUREZA SOLENE DO
EVENTO;

MESA DE FRUTAS FRESCAS, COM FRUTAS
SELECIONADAS, HIGIENIZADAS, CORTADAS E
DISPOSTAS DE FORMA ATRATIVA E ADEQUADA
AO CONSUMO IMEDIATO;

MESA DE CALDOS, CONTENDO NO MINIMO
VARIEDADES TRADICIONAIS DE ALTA
ACEITACAO, SERVIDOS EM  RECIPIENTES
TERMICOS APROPRIADOS, MANTENDO
TEMPERATURA E QUALIDADE DURANTE TODO O
PERIODO DE ATENDIMENTO;

MESA MINEIRA, COMPOSTA POR PRODUTOS
TIPICOS DA CULINARIA REGIONAL, TAIS COMO
QUEIJOS, PAES, BISCOITOS, QUITANDAS, BOLOS,
CAFES E DEMAIS ITENS TRADICIONAIS
COMPATIVEIS COM 0 PADRAO DO EVENTO;

SALGADOS FRITOS E ASSADOS VARIADOS, EM
QUANTIDADE  SUFICIENTE PARA PLENO
ATENDIMENTO DO PUBLICO ESTIMADO,
OBSERVANDO PADRAO DE  QUALIDADE,
APRESENTACAO, SABOR E  REPOSICAO
CONTINUA DURANTE TODA A RECEPCAO.

A CONTRATADA DEVERA FORNECER TODA A
ESTRUTURA NECESSARIA PARA PERFEITA
EXECUCAO DOS SERVICOS, INCLUINDO:

MESAS DE APOIO E ATENDIMENTO, MESAS PARA
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CONVIDADOS, MESA CENTRAL PARA SISTEMA
SELF-SERVICE, TAMPOES, CADEIRAS EM
QUANTIDADE  SUFICIENTE, TOALHAS E
REVESTIMENTOS ADEQUADOS, TRAVESSAS,
RECIPIENTES TERMICOS, UTENSILIOS DE
SERVICO, PRATOS, COPOS, TALHERES, LOUCAS
EM GERAL E TODOS 0OS DEMAIS MATERIAIS
INDISPENSAVEIS AO FUNCIONAMENTO
COMPLETO DO BUFFET, SEM QUALQUER ONUS
ADICIONAL PARA A ADMINISTRACADO.

A ORNAMENTACAO E DECORACAO DEVERAO
POSSUIR PADRAO COMPATIVEL COM EVENTO
INSTITUCIONAL DE GRANDE PORTE,
CONTEMPLANDO, NO MINIMO:

FLORES NATURAIS PARA  COMPOSICAO
DECORATIVA DOS AMBIENTES E MESAS
PRINCIPAIS, LUSTRES DECORATIVOS OU
ELEMENTOS EQUIVALENTES DE VALORIZACAO
VISUAL, PANOS DECORATIVOS, TOALHAS
ESPECIAIS, CORTINAS DE FUNDO PARA
COMPOSICAO CENICA E EMBELEZAMENTO DO
ESPACO, ALEM DE DEMAIS ELEMENTOS
ORNAMENTAIS NECESSARIOS PARA
PROPORCIONAR AMBIENTACAO ELEGANTE,
ORGANIZADA E VISUALMENTE COMPATIVEL
COM A SOLENIDADE.

A CONTRATADA DEVERA DISPONIBILIZAR
EQUIPE COMPLETA PARA EXECUCAO DOS
SERVICOS, INCLUINDO NO MINIMO 10 (DEZ)
GARCONS  DEVIDAMENTE UNIFORMIZADOS,
TREINADOS E APTOS AO ATENDIMENTO DE
EVENTOS INSTITUCIONAIS, RESPONSAVEIS PELO
SERVICO DE RECEPCAO, ATENDIMENTO AOS
CONVIDADOS, REPOSICAO DE ALIMENTOS,
ORGANIZACAO DAS MESAS, SUPORTE
OPERACIONAL E MANUTENCAO DA LIMPEZA E
ORDEM DURANTE TODA A REALIZACAO DO
EVENTO.

TODOS 0S ALIMENTOS DEVERAO SER
PREPARADOS E SERVIDOS EM CONFORMIDADE
COM AS NORMAS SANITARIAS VIGENTES,
OBSERVANDO RIGOROSAMENTE PADROES DE
HIGIENE, CONSERVACAO, MANIPULACAO E
SEGURANCA ALIMENTAR, SENDO DE INTEIRA
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RESPONSABILIDADE DA  CONTRATADA A
QUALIDADE DOS PRODUTOS FORNECIDOS,
TRANSPORTE, MONTAGEM, DESMONTAGEM,
LIMPEZA E RETIRADA DE TODA A ESTRUTURA
APOS 0 ENCERRAMENTO DO EVENTO.

A EXECUCAO DEVERA OCORRER EM DATA,
HORARIO E LOCAL PREVIAMENTE DEFINIDOS
PELA ADMINISTRACAO MUNICIPAL, CABENDO A
CONTRATADA TODA A LOGISTICA NECESSARIA
PARA INSTALACAO PREVIA, FUNCIONAMENTO
INTEGRAL DURANTE A SOLENIDADE E
COMPLETA FINALIZACAO DOS SERVICOS APOS O
ENCERRAMENTO DO EVENTO.

1.3. Integram este contrato, como se nele estivessem transcritos: o Termo de Referéncia, o
Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos, a Proposta Comercial do Contratado e demais
documentos apresentados durante a sessdo publica, constantes nos autos do procedimento.

1.4. O presente instrumento perfaz um valor global de R$ XXXXX,XX (XXXXXXXXXXXXXXX),
conforme detalhamento constante na planilha do item 1.2.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O contrato oriundo do presente procedimento tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura.

2.2. O contrato podera ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei Federal n® 14.133/21 até
o limite maximo de 10 (dez) anos, desde que devidamente comprovada que as condi¢des e os
precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdao com o contrato
ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

CLAUSULA TERCEIRA- DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. A execucdo do objeto devera ocorrer em estrita conformidade com as especificagoes,
condi¢des, quantitativos, prazos e padroes de qualidade estabelecidos no Termo de Referéncia,
no instrumento contratual e na proposta apresentada, compreendendo a prestacdo dos
servicos de ornamenta¢do, organizacdo, montagem e execucdo de buffet completo para
recepc¢ao de autoridades, convidados e participantes durante a solenidade de abertura da 52
Exposicdo de Caiana-MG. A contratada devera realizar o planejamento prévio dos servicos,
observando a programacao oficial do evento, o local indicado pela Administracdo Municipal, o
publico estimado, o horario da solenidade e as orientacdes da Secretaria Municipal de Eventos,
Cultura e Turismo, devendo disponibilizar todos os materiais, equipamentos, utensilios,
insumos, géneros alimenticios, bebidas nao alcodlicas, pecas decorativas, mobiliarios de apoio e
demais itens necessarios a plena execuc¢ao do objeto, salvo disposi¢do expressa em contrario.

3.2. A montagem dos espacos, mesas, aparadores, pontos de apoio, elementos decorativos e
demais estruturas necessarias devera ser realizada com antecedéncia suficiente ao inicio da
solenidade, permitindo a vistoria pela Administragdo e a realizagdo de eventuais ajustes antes
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da recepcao dos convidados. A ornamentacdo deverda ser compativel com a natureza
institucional, cultural e festiva do evento, observando critérios de organiza¢do, harmonia visual,
seguranca e adequacgdo ao ambiente. O buffet devera ser executado em quantidade e qualidade
compativeis com o publico estimado, observando padrdes adequados de apresentacao, higiene,
conservacdao, temperatura, reposicdo e seguranca alimentar, sendo responsabilidade da
contratada garantir equipe suficiente para atendimento, organizacdo, reposicdo, recolhimento
de utensilios, limpeza da area de servico e apoio operacional durante toda a recepgao.

3.3. A contratada sera integralmente responsavel por todos os custos, encargos e providéncias
necessarios a execucdo do objeto, incluindo transporte, carga, descarga, montagem, operacao,
mdo de obra, utensilios, insumos, equipamentos, desmontagem, limpeza, tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como por eventuais danos causados ao
local, aos bens publicos ou a terceiros em razao de sua atuacdo. A execucdo sera acompanhada
e fiscalizada por servidor ou setor designado pela Administracao Municipal, que podera exigir a
correcdo imediata de falhas, substituicdo de itens inadequados ou adocao de providéncias
necessarias ao fiel cumprimento da contratacdo. O recebimento dos servicos ficara
condicionado a verificagdo da conformidade da ornamenta¢do, organizacdo, montagem,
qualidade do buffet e atendimento prestado durante a solenidade, sujeitando-se a contratada as
sancoOes cabiveis em caso de atraso, inexecucao, execucdo inadequada ou descumprimento das
obrigacdes assumidas.

3.4. O objeto sera recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, com verificacdo posterior
do atendimento as conformidades estabelecidas neste instrumento.

3.5. O objeto sera recebido definitivamente pelo gestor ou comissdo do contrato, mediante
termo detalhado, que comprove o atendimento as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3.6. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver sendo executado em
desconformidade com as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3.7. 0 recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil do proponente
pela solidez e seguranca da execucao.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

4.1. Cabera ao Fiscal do contrato:

I - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos em face das suas
caracteristicas e especificagdes, em estrita conformidade com este instrumento;

Il - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos em face dos
quantitativos solicitados;

III - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos nos prazos e
condi¢des estabelecidas neste instrumento;

IV - Auxiliar o gestor no contrato, subsidiando as informag¢des pertinentes as suas
competéncias;

V - Anotar histérico de gerenciamento do contrato, contendo todas as ocorréncias relacionadas
a sua execucao;

VI - Emitir notificacdes sobre qualquer irregularidade encontrada na execu¢do do contrato;

VII - Rejeitar os produtos ou servicos entregues em desconformidade com este instrumento;
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VIII - Comunicar formalmente o gestor do contrato a respeito de qualquer ocorréncia
relacionada ao recebimento do objeto ou suas atribuicoes;

4.1.1. O fiscal de contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, entre elas:

[ - Atraso injustificado na execugdo do cronograma ou entrega dos objetos;

I - Entrega de produtos em desconformidade com as especificagdes constantes no instrumento
convocatdrio ou quantitativo divergente do solicitado, quando cabivel;

[l - Execucdo do objeto em desconformidade com este instrumento;

IV - Descumprimento de clausula contratual ou regra editalicia;

V - Subcontratagao indevida, sem autorizacdo prévia ou fora dos limites legais;

VI - Alteracdo nas condi¢des da habilitagdo da proponente previstas no instrumento
convocatdrio;

VII - Quaisquer irregularidades, ilegalidades, atrasos, desvios de finalidades e condutas ilicitas
detectadas e ndo citados anteriormente.

4.2. Cabera ao Gestor do Contrato:

[ - Analisar a documentacao que antecede a liquidacao e ao pagamento;

Il - Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, decidindo manifestadamente a
respeito nos autos do procedimento;

III - Criar rotinas de verificacdo de valores, conforme a especificidade de cada objeto, para
eventualmente propor reequilibrios econémico-financeiros quando o valor praticado estiver
em desconformidade com a pratica de mercado;

IV - Analisar eventuais solicitacdes de alteragdes contratuais, decidindo manifestadamente a
respeito nos autos do procedimento;

V - Acompanhar o desenvolvimento da execucdo através dos relatos apresentados pelo fiscal do
contrato, bem como os demais documentos pertinentes;

VI - Decidir, provisoriamente, pela suspensdo da entrega de bens ou a realiza¢cdo dos servigos,
manifestando a respeito nos autos do procedimento;

VII - Solicitar e acompanhar processos administrativos sancionadores, na dosimetria descrita
no instrumento convocatdrio, nos casos em que o objeto estiver sendo executado em
desconformidade com as exigéncias;

VIII - Alimentar o Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP ou equivalente com os dados
referentes aos contratos administrativos;

IX - Realizar o recebimento definitivo dos produtos ou servigos.

CLAUSULA QUINTA - DA SUBCONTRATACAO

5.1. Na execucdo deste contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o
CONTRATADO podera subcontratar parcelas do objeto, desde que, autorizado formalmente
pelo CONTRATANTE.

5.1.1. Na autorizacdo, caso concedida, o CONTRATANTE devera indicar o limite percentual do
objeto ou a parcela que podera ser subcontratada.

5.1.2. O contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade
técnica do subcontrato, quando cabivel, que sera avaliada e juntada aos autos do processo.
5.1.3. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econ0mica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
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no procedimento ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. Apo6s o recebimento definitivo realizado pelo gestor do contrato, a Nota Fiscal e os
documentos pertinentes serdo devidamente encaminhados para o responsavel por sua
liquidacdo e posteriormente para o setor responsavel pelo pagamento.

6.2. 0 pagamento sera efetuado pelo setor responsavel, até 30 (trinta) dias contados da
conclusao dos servicos, apds a liquidacdo da Nota Fiscal.

6.2.1. Para execuc¢do do pagamento o proponente deverd indicar na Nota Fiscal o nimero de
sua conta, agéncia bancaria, nome do banco e c6digo da operacao, bem como o nimero do
pedido de execucao encaminhado pelo setor responsavel ou o nimero do empenho.

6.2.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

6.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria na conta indicada na Nota
Fiscal, em nome do proponente.

6.3. Poderao ser descontados dos pagamentos devidos os valores para cobrir despesas com
multas, indenizacdes a terceiros ou outras despesas de responsabilidade do proponente.

6.4. O Municipio de podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas parcelas de
qualquer fatura apresentada pelo proponente caso verificadas uma ou mais das hipoteses
abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar
ou acréscimo, conforme enunciado:

I- A proponente deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo 6rgao fiscalizador do
Municipio;

[I- Ndo cumprimento de obrigacdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara retido até
que a proponente atenda a clausula infringida;

III- A proponente retarde indevidamente a execu¢do do servigo ou paralise os mesmos por
prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio.

IV- Débito da proponente para com o Municipio quer proveniente da execucdo deste
instrumento, quer de obriga¢des de outros contratos.

V- Em qualquer das hipdteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais
clausulas e obrigacoes estabelecidas neste instrumento.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE
7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado, ou seja, até o dia 14/05/2027.

7.2. Ap6s o interregno de um ano, a pedido do contratado, os pregos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢do, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdao entdao em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.
CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES

8.1. Sao obrigacdes do CONTRATANTE:

[- Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

[I- Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

III- Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrec¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

IV- Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

V- Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021;

VI- Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

VII- Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

VIII - Cientificar o 6rgao de assessoramento juridico para ado¢dao das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

[X- Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro
feitos pelo contratado.

X- A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8.2. Sdo obrigacdes do CONTRATADO

[- O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando;
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[I- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990);

[II- Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da para a execuc¢ao, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovacgdo;

[V- Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

V- Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os objetos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes da execucdao ou dos materiais empregados;

VI- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragio ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucao contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

VII- Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condig¢des exigidas para habilitacao no procedimento;

VIII- Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

IX- Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execug¢do do objeto contratual.

X- Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

XI- Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo, quando cabivel (art. 116, da Lei n.2 14.133,
de 2021);

XII- Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas, quando
cabivel (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

XIII- Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

XIV- Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

XV- Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranc¢a do contratante;

XVI- Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender
as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;
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XVII- Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso
por forga da execucdo deste contrato;

XVIII- Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucao do objeto e nas melhores condi¢Oes de seguranca, higiene e disciplina.

XIX - Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudanc¢as nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

XX - Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA NONA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o proponente que, com dolo ou culpa:

[ - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

II - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

III - Dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacao exigida;

V - Nado manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto do instrumento sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida ou prestar declara¢io falsa durante
o procedimento ou a execugdo do contrato;

IX - Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do procedimento;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdao podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos proponentes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

[- Adverténcia;

[I- Multa;

[II- Impedimento de licitar e contratar e

IV- Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

9.2.1. As sang¢des previstas nos incisos I, IIl e IV poderao ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso II.

9.2.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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9.2.3. A aplicagdo das sang¢des ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral do dano causado a Administragdo Publica.

9.2.4. Na aplicacdo da sanc¢do prevista no inciso II, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.

9.2.5. A aplicagdo das san¢des previstas nos incisos III e [V requerera a instauragdo de processo
de responsabilizacado, a ser conduzido por comissdao composta de 02 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o proponente ou o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.2.5.1. Na hipdtese de deferimento de pedido de produg¢do de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o proponente ou o contratado podera apresentar
alegacodes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

9.2.5.2. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

9.3. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

[- A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

[I- As peculiaridades do caso concreto

[1I- As circunstancias agravantes ou atenuantes

IV- Os danos que dela provierem para a Administracao Publica

V- A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

9.4. A sang¢ao administrativa de adverténcia, inciso I do item 9.2, sera aplicada exclusivamente
pela infracdo que der causa a inexecucao parcial do contrato, inciso I do item 9.1, quando nao se
justificar imposicdo de penalidade mais grave.

9.5. A sanc¢do administrativa de multa, inciso Il do item 9.2, sera aplicada, ao responsavel por
qualquer das infragdes previstas no item 9.1. deste instrumento, ndo podendo ser inferior a
0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato.
9.5.1. A multa sera calculada pelo gestor do contrato que devera observar para sua aplicacao o
disposto no item 9.3.

9.6. A sancdo prevista no inciso III do item 9.2, impedimento de licitar ou contratar, sera
aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e
VII do item 9.1 deste instrumento, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no d4mbito da Administracao Publica
Municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, conforme a gravidade da infracgao.

9.7. A sanc¢ao prevista no inciso IV do item 9.2, declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, sera aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos
VIIL X, X, XI e XII do item 9.1., bem como pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos II,
I1I, IV, V, VI e VII do referido item que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancdo referida no item 9.6 deste instrumento, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

9.7.1. A sanc¢do administrativa prevista no inciso IV do item 10.2 sera precedida de analise
juridica e sera de competéncia exclusiva do secretario municipal responsavel.
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9.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do 6rgao.

9.9. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacao das sang¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motiva¢do a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos
autos.

9.10. Cabera a apresentacao de pedido de reconsiderag¢do da aplicacdo da sancao de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

9.11. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. No prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancao, o
municipio devera informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por eles
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

9.15. Todas as intimagdes serdo realizadas através do endereco de e-mail informado pelo
proponente em seu cadastro, ndo sera aceita, em nenhuma hipotese, a justificativa do nao
recebimento das intimagdes realizadas através deste canal.

9.15.1. Caso o proponente ndo confirme o recebimento das intimagdes no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, a administracao o convocara por publicacdo no Diario Oficial adotado
pelo orgao.

9.16. Além das sangdes previstas no item 9.2, o proponente estara sujeito a multa de mora pelo
atraso injustificado na execu¢ao do contrato.

9.16.1. Ap6s o decurso do prazo de execucdo, quando as obrigacdes ndo estiverem sanadas, o
fiscal do contrato emitira uma adverténcia sobre o atraso injustificado, o contratado tera o
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas para justificar a inexecugdo, resultando nas
seguintes hipoteses:

I - Caso a justificativa para o atraso na execucdo seja acatada pela administracao, esta devera
disponibilizar prazo exiguo para o saneamento e regularizacdo da execucdo;

II - Caso a justificativa ndo seja aceita pela administragdo ou o contratado nao a apresente no
prazo determinado, este estara sujeito a multa de 2% (dois por cento) do valor integral do
contrato por dia de atraso na execugdo, até o limite maximo de 30% (trinta por cento), atingido
este limite a administracdo poderda converte-la em compensatoria e promover a extincao
unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada das outras sangdes previstas neste
instrumento convocatoério.

9.16.2. Sera utilizado como parametro de calculo o valor das respectivas parcelas em atraso.
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CLAUSULA DECIMA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

10.1. Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situagoes:

[ - Nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especifica¢des, de projetos ou de prazos;

II - Desatendimento das determinag¢des regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execuc¢do ou por autoridade superior;

III - Alteracao social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

IV - Decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢do da sociedade ou falecimento do
contratado;

V - Caso fortuito ou for¢ca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucdo do
contrato;

VI - Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade
contratante;

VII - Nao cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz.

VIII - Atraso injustificado na execucao do objeto, apds esgotadas as medidas cabiveis
estabelecidas no item 9.16.;

10.2. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

10.2.1. Balan¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.2.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.2.3. Indeniza¢des e multas.

10.3. A extincdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serda concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA INDICACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo conta da seguinte dotacdo
orcamentaria: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX € nas suas correspondentes para o exercicio
posterior.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei Federal n? 14.133/21 e demais atos normativos pertinentes e, subsidiariamente,
segundo as disposicoes contidas no Cédigo de Defesa do Consumidor, além das normas e
principios gerais dos contratos.

12.2. Para a execucdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
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doagdo, compensacdo, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer
espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcao, seja de forma direta ou indireta quanto
ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que
seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES

13.1. Este contrato podera ser alterado conforme disposicoes contidas no Art. 124 da Lei
Federal n? 14.133/21.

13.2. 0 CONTRATADO se obriga a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, nos limites estabelecidos pela Lei Federal n214.133/21.

13.3. Os pregos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se
houver, ap6s a data da apresentacdo da proposta, criacdo, alteracao ou extincdo de quaisquer
tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢does legais, com comprovada
repercussao sobre os precos contratados.

13.4. Registros que ndo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, como nas seguintes situacoes:

[ - Variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacdo de precos previstos
no proprio contrato;

II - Atualizacdes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condicées de
pagamento previstas no contrato;

I1I - Alteragdes na razao ou na denominag¢ao social do contratado;

IV - Empenho de dota¢des orcamentarias.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
14.1. As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndao possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no foro da comarca de

Espera Feliz-MG, com exclusao de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Caiana-MG, xx de xxxxxxxxxx de 20xx.

VINICIUS ARAUJO XXXXXXXXXXXXXXX
PREFEITO DE CAIANA XXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATANTE CONTRATADO

Rua Miguel Toledo, 106 — Centro — CEP 36.832-000 — Caiana — Minas Gerais — Site: www.caiana.mg.gov.br;
CNPJ: 18.114.256/0001-95



